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1. วิธีการแจ้งสิทธ์ิในการโหวตก่อนการเลือกตัง้ 
1.1. แจง้บญัชอีเีมลท์ีเ่ป็น Domain @mahidol.ac.th หรอื @gmail.com ใหก้บัผูด้แูลระบบแต่ละการเลอืกตัง้ก่อนน าเขา้
ระบบโหวตลว่งหน้า 
1.2. แจง้ค าน าหน้า ชื่อ-นามสกุล ทีถู่กตอ้งใหก้บัผูด้แูลระบบแต่ละการเลอืกตัง้ก่อนน าเขา้ระบบโหวตลว่งหน้า  
1.3. ตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มลูอเีมล ์หลงั Admin ด าเนินการน ารายชื่อเขา้ระบบ โดยทดสอบการเขา้ระบบ MU 
Vote เขา้ผา่นทางลงิคโ์ดยตรง โดยพมิพ ์URL https://muvote.mahidol.ac.th และด าเนินการตามขัน้ตอนการยนืยนัตวัตน
ในขอ้ที ่2 

 

1) **แจ้งอีเมล์** หากเป็น
บุคลากรในมหาวิทยาลัย เน้น

ใช้อีเมล์ Domain
@mahidol.ac.th

2) แจ้งค าน าหน้า ชื่อ นามสกุล
ที่ถูกต้อง

3) ตรวจสอบความถูกต้องของ
ข้อมูลอีเมล์ หลัง Admin

ด าเนินการน ารายชื่อเข้าระบบ

ผู้ประสำนงำนกำรเลือกตัง้ 

(MU Vote: Admin 

Team) 

https://muvote.mahidol.ac.th/
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2. การยืนยนัตวัตนก่อนเข้าระบบ MU Vote 
2.1. เปิดระบบผ่านเบราว์เซอร์โครม (Chrome Browser) และพิมพ์ลิงค์ URL https://muvote.mahidol.ac.th โดยใช้อีเมล์ท่ี

ได้แจ้งกับผู้ดแูลระบบเพ่ือ Login เข้าสู่ระบบ 
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2.2. ระบบจะแสดงข้อความประกาศความเป็นส่วนตัวด้านข้อมูลบุคลากรมหาวิทยาลัยมหิดล ให้ผู้ใช้งานอ่านและคลิกรับทราบ 

ระบบจะเข้าสู่ระบบโหวตโดยอัตโนมัต ิ

2.3. หากเข้าระบบได้ ในหน้าระบบจะแสดงเมนูโหวต เมนูประวัติโหวต และประวัตกิิจกรรม ให้ผู้ใช้งานสามารถคลิกเลือกได้แบบ

อัตโนมัต ิ
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3. ช่องทางการเข้าระบบเลือกตัง้ออนไลน์ สามารถตรวจสอบและเข้าได้จาก 3 ช่องทาง ดงัน้ี 
3.1. เข้าผ่านทางลิงคโ์ดยตรง โดยพิมพ์ URL https://muvote.mahidol.ac.th และด าเนินการตามขั้นตอนการยืนยันตัวตนก่อนเข้า

ระบบในข้อท่ี 2 

3.2. เข้าผ่านทางการสแกน QR Code ในห้องประชุม หากผู้ดูแลการเลือกตั้งในห้องประชุมเปิดหน้าจอให้ผู้ใช้งานเห็น โดยผู้ใช้งาน

สามารถใช้มือถือแสกน และสามารถเข้าระบบโหวตได้อย่างอัตโนมัติ 

3.3. เข้าผ่านทางอีเมล์แจ้งเตือนการเลือกตั้งออนไลน์ล่วงหน้าส่งจากผู้ดูแลระบบการเลือกตั้งนั้น ๆ โดยผู้ใช้งานจะได้รับอีเมล์อัตโนมัติส่ง

จาก muvote@mahidol.ac.th 
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4. วิธีการโหวตผา่นระบบ 
4.1. คลิกท่ี เมนู โหวต และเลือกกล่องการโหวตท่ีปรากฏในหน้าระบบตามช่วงเวลาที่ได้ลงคะแนน 

4.2. กรณีการโหวตมีรายการโหวตมากกว่า 1 รายการ จะแสดงกล่องรายการโหวตสีฟ้าด้านบนให้คลิกเลือกโหวตได้ หรือจะคลิกท่ีปุ่ม 

ก่อนหน้า หรือ ถัดไป ในรายการโหวตดังกล่าวก็สามารถด าเนินการได้ 
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4.3. หากทา่นมัน่ใจทีจ่ะโหวตสามารถเลอืกโหวตในระบบได ้ถา้ตรงตามเวลาทีไ่ดเ้ปิดลงคะแนนระบบจะเปิดใหค้ลกิปุ่ มสเีขยีว 
คลกิโหวตไดอ้ตัโนมตัพิรอ้มทัง้มขีอ้มลูปรากฏค าตอบที่ก าลงัจะสง่ก่อนคลกิโหวต แตห่ากผูใ้ชง้านเขา้ไปดรูายการโหวตแลว้
ยงัไมถ่งึวนัลงคะแนนหรอืเลอืกไมต่รงเงือ่นไขจ านวนขอ้ทีก่ าหนดไว ้ระบบจะไมส่ามารถกดปุ่ มสเีขยีว หรอืปุ่ มลงคะแนน
โหวต ใหค้ลกิโหวตต่อในระบบได ้
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4.4. กรณีทีค่ าตอบหรอื choice ในการเลอืกค าตอบมมีากกวา่ 50 รายการ ระบบจะแสดงกลอ่งขอ้ความอตัโนมตัใิหส้ามารถคน้หา
ค าตอบได ้เพือ่ใหผู้ใ้ชง้านไดร้บัความสะดวกและรวดเรว็ในการเลอืกค าตอบก่อนทีจ่ะตดัสนิใจสง่ผลค าตอบในระบบ 

4.5. กรณีมกีลอ่งโหวตมากกวา่ 1 โหวต และจ าไมไ่ดว้า่โหวตครบทุกรายการไปแลว้หรอืยงั ผูใ้ชง้านสามารถตรวจสอบสญัลกัษณ์
หรอืภาพสถานะทีอ่ยูบ่นกลอ่งโหวต โดยแบง่ออกเป็น 3 สถานะ ดงัน้ี  
4.5.1. โหวตเรยีบรอ้ย หมายถงึ ผูใ้ชง้านด าเนินการคลกิโหวตในกลอ่งโหวตครบทุกขอ้แลว้ 
4.5.2. โหวตยงัไมค่รบทุกรายการ หมายถงึ อาจจะมหีลายหวัขอ้ในการโหวต แตผู่ใ้ชง้านยงัเขา้ไปคลกิไปครบทุกหวัขอ้ใน

การโหวต 
4.5.3. รอการคลกิโหวต หมายถงึ ผูใ้ชง้านยงัไมไ่ดเ้ขา้ไปด าเนินการคลกิโหวตในระบบ 
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5. วิธีการตรวจสอบการส่งค าตอบหรือผลโหวตย้อนหลงั (มองเหน็ได้เฉพาะค าตอบท่ีตนเองเลือกเท่านัน้) 

5.1. กรณีทีโ่หวตเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ ผูใ้ชง้านสามารถตรวจสอบผลโหวตยอ้นหลงัได ้โดยสามารถคลกิไปที ่เมนู ประวตักิารโหวต 
ซึง่ตรวจสอบไดใ้นแต่ละหวัขอ้การโหวตและรายการโหวตไดห้ลงัจากครบ 24 ชัว่โมงหรอื 1 วนัยอ้นหลงัจากสิน้สุดเวลาในวนั
ลงคะแนน โดยจะแสดงค าตอบในแต่ละรายการโหวตทีท่า่นไดเ้ลอืกยอ้นหลงั แต่หากผูใ้ชง้านไมไ่ดโ้หวตในวนัลงคะแนน จะ
แสดงขอ้ความสแีดงในแต่ละรายการโหวตยอ้นหลงัวา่ “ทา่นไมไ่ดโ้หวต” 
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6. วิธีตรวจสอบกิจกรรมท่ีเคยท าในระบบโหวตทัง้หมด (มองเหน็ได้เฉพาะกิจกรรมท่ีตนเองได้ด าเนินการ
ผ่านในระบบเท่านัน้) 
6.1. คลกิทีเ่มนู ประวตักิจิกรรม ผูใ้ชง้านสามารถสงัเกตวนัทีแ่ละเวลา พรอ้มทัง้ตารางประวตักิจิกรรมทีไ่ดด้ าเนินการไปแลว้

ประมาณ 5 นาทยีอ้นหลงัไดใ้นเมนูหน้าน้ี ซึง่ผูใ้ชง้านจะสามารถมองเหน็ไดเ้ฉพาะกจิกรรมทีต่นเองไดด้ าเนินการผา่นใน
ระบบเทา่นัน้ 
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7. วิธีการออกจากระบบ 
7.1. ใหค้ลกิปุ่ มสแีดง ออกจากระบบ ซึง่จะปรากฏอยูบ่นเมนูหลกัในหน้าระบบ 

 

 


